
 
 
 
 

 
แผนผังขั้นตอนการส าเนาทะเบียนประวัติและ    

กพ.7/ก.ค.ศ.16 ของข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 

 

จัดท าบันทึกข้อมูลการยืม 

เจ้าหน้าท่ีรับบัตรประจ าตัวข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา 

(1 นาที) 

ค้นหาทะเบียนประวัติและ  
กพ.7/ก.ค.ศ.16 

(2 นาที) 

ติดตามการส่งคืน ทะเบียน
ประวัติและก.พ7/ก.ค.ศ.16 

(2 นาที) 

หมายเหตุ  ให้กรณีผู้ขอยืมถ่ายเอกสาร กพ.7/ก.ค.ศ.16 ไม่ได้มาด าเนินการเอง ให้ผู้อ่ืนมายื่นแทน ต้องมีหลักฐาน ดังนี้ 

- บัตรประจ าตัวข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา/บัตรประจ าตัวประชาชน 
- โรงเรียนท าหนังสือถึง สพป.สุพรรณบุรี เขต 2 มอบหมายให้บุคคลอ่ืนมาแทน 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

             ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2 

รายงานการให้บริการ 

(2 นาที) 


