
                                                                

 

                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มอ านวยการ 

กลุ่มงานยานพาหนะ 

โทรศัพท์ 035-505684 โทรสาร 035-505683 

(นางรัศมี  ถีระแก้ว  โทรศัพท์ 089-8069778)  

 

ผูข้อใชร้ถยนต์ราชการ

เขียนแบบค าขอใชร้ถยนต์

ราชการ 

เอกสารประกอบ 

1. บันทึกขออนญุาตไปราชการ 

              (2 นาที) 

 

เจา้หนา้ที่ ตรวจสอบ, 

พิจารณารถยนต์ราชการ

พรอ้มพนักงานขับรถ 

(5 นาที) 

 

ผูม้ีอ านาจลงนาม 

(5 นาที) 

 

เจา้หนา้ท่ี 

ออกเลขท่ีหนังสือ 

(2 นาที) 

เจา้หนา้ท่ี 

ออกเลขท่ีหนังสือ 

(2 นาที) 

เจา้หนา้ท่ี 

ออกเลขท่ีหนังสือ 

(2 นาที) 

เจา้หนา้ท่ี 

จัดตารางการใชร้ถยนต์

ราชการ 

(2 นาที) 

 

    

   หมายเหต ุ 

   ผูข้อใชส้ิทธิ คือ ขา้ราชการครแูละบุคลากรทางการศึกษา ลกูจา้งประจ าและ พนกังานราชการ 

 

กลุ่มอ านวยการ 

กลุ่มงานสวัสดิการสวัสดิภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา 

โทรศัพท์ 035-505684   โทรสาร 035 -505683 

(นางสาวสายทอง  มังกรทอง 086-3055850) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

การขอใช้รถยนต์ราชการ 


